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1. Rekisterin nimi

Visma InSchool Primus -jérjestelma

2. Rekisterinpitdja

Adnekosken kaupunki, opetuspalvelut

3. Rekisterin vastuuhenkild

Ville Hartsia, sivistysjohtaja

Yhteystiedot
ville.hartsia@aanekoski.fi, 040 509 3657

4. Rekisterin yhteyshenkilo

Antti Laulumaa, atk-suunnittelija

Yhteystiedot
antti.lJaulumaa@aanekoski.fi, 0400 11568

5. Organisaation nimittima
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
Adnekosken kaupunki
Hallintokatu 4

44100 Adnekoski 020
632 2000 (vaihde)

tietosuojavastaavalat]aanekoski.fi




6. HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja késittelyn
oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Visma InSchool Primus -jarjestelmé on kouluhallinnon kokonaisjérjestelma, jolla
hoidetaan oppilaitoksen, koulutoimiston tai tarvittaessa koko kunnan/kaupungin
koulutoimi Liséksi se on kaytossé tietyiltd osin varhaiskasvatuksessa (esiopetus,
erityisen tuen asiakirjat). Ohjelmaan tallennetaan myos oppilaskuljetusten
jarjestamiseen liittyvit tiedot.

Se ei tarvitse rinnalleen muuta ohjelmistoa tai jarjestelméaa.

Tietojérjestelmén ydinohjelma on Visma InSchool Primus.
Julkisuuslain ndkokulmasta kaikkia muita jérjestelméan kuuluvia ohjelmia
voidaan pitdé apu- tai tydkaluohjelmina. Muita jérjestelmian kuuluvia ohjelmia

ovat lukujérjestyksen suunnitteluohjelma Kurre sekd Primuksen ja Kurren
yhteinen www-liittyma Wilma.

Oikeusperuste

Kaésittely on tarpeen rekisterinpitijin lakisdéteisen velvoitteen noudattamiseksi.




7. Rekisterin tietosisalto
(kuvaus rekisterdityjen
ryhmisté ja
henkil6tietoryhmisté)

Primus sisdltdd seuraavat henkilorekisterit: opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot),
opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri, sijaisrekisteri, hakijarekisteri,
tyopaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri, tyopaikkakouluttajien rekisteri,
johtokuntarekisteri sekd koulutustarkastajien rekisteri. Henkil6tietoja on mukana
myd&s mm. arvioinnin rekisterissa sekéd pedagogisten asiakirjojen, tukitoimien,
tydssdoppimisten, ndyttdjen ja osaamisen tunnustamisen rekistereissa.

. Oppilaan perus- ja yhteystiedot (mm. henkilétunnus, nimi,
yhteystiedot, Wilma-tunnukset

. Oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot, Wilma-tunnukset

. Oppilaan ja huoltajan osoitetiedot eivit ole rekisterissa,
mikali oppilaalla on turvakielto

. Oppilasta koskevat hakemukset ja paitokset (koulukuljetus,
erityisen tuen paitokset, ym.)

. Oppilaan ldhikoulutieto ja kouluun ilmoittautumistieto

. Koulunkayntiin liittyva tieto (koulu, luokka, vuosiaste)

. Oppilaan rooliin liittyvé tieto (mm. aineopiskelija,
peruskoulun oppilas, lukiotutkinnon suorittaja, kaksoistutkinnon suorittaja)
. Oppilaan opetussuunnitelma oppiaineineen, kursseineen,
kurssivalintoineen ja arvosanoineen

. Opetukseen liittyvit tiedot (mm. opetusmuoto, S2-kieli,
kieliohjelma, katsomusaine)

. Oppilaan tukeen liittyvét pedagogiset asiakirjat (yleinen tuki,
tehostettu tuki, erityinen tuki)

. Kurinpitoon (jilki-istunto, kasvatuskeskustelu, esineen tai

aineen haltuun ottaminen, opetuksen epdédminen, opetustilasta poistaminen,
vahinkojen korvaaminen ja jilkien siivoaminen) liittyvit tiedot
Maahanmuuttoon liittyvit tiedot (Suomeen tulopéiva)

. Todistuksiin, arviointikeskusteluihin ja aine-
/kurssiarvosteluihin ja liittyvét tiedot

. Oppilaiden tuntimerkinnidt mm. poissaolot

. Perusopetuslain mukaiseen aamu- ja iltapaivitoimintaan
liittyvat padtos- ja osallistumistiedot

. Koulujen jérjestiméddn aamu- ja iltapdivitoimintaan
osallistuvan lapsen maksajasta yksilointitiedot laskutusta varten

. Lukiossa laskutusta varten aineopintoja suorittavien

kurssisuorituksista seké ylioppilastutkinnon laskutusta varten
yksildintitiedot

. Ylioppilastutkinnon suorittamiseen liittyvét tiedot

. Opettajien perus- ja yhteystiedot (mm. henkil6tunnus, nimi,
osoite, puhelinnumero, Wilma-tunnukset ja oikeudet)

. Koulujen ja koulutoimiston alaisen henkilokunnan tiedot
(mm.

henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, Wilma-tunnukset ja oikeudet)
. Kouluilla tydskentelevien kouluhenkil6ston ja

terveydenhoitajien tiedot mm. henkildtunnus, nimi, osoite, puhelinnumero,
Wilmatunnus ja oikeudet)

. Kouluun liittyvit perus- ja tilatiedot mm. koulun virallinen
numero, osoite, rehtorin nimi, puhelinnumerot seka lukuvuoteen, sen
jaksotukseen ja Wilma-oikeuksiin liittyvit tiedot

. Koulun opetukseen liittyvit tiedot (koulun
opetussuunnitelma, lukuvuosisuunnitelma)




. Koulun kurssitarjotin ja/tai tyojarjestys eri ryhmille seka
MultiPrimus ettd Kurre osiolla tehdyt

. Yhteishakuun (Opintopolku-jirjestelméd) lahetettdvien
tietojen hallina siirtotiedostojen tekemiseksi

. Ylioppilastutkinolautakunnalle ldhetettdvien kirjoittajien,
kirjoitusaineiden ja suoritusten hallinta siirtotiedostojen tekemiseksi

. Tilastokeskukselle menevien tietojen hallinto siirtotiedostojen
tekemiseksi

. Opetushallitukselle menevien tietojen hallinta

siirtotiedostojen tekemiseksi Internet yhteyden (Wilma) avulla voidaan
kirjata/ndhdd mm. kurssivalinoja, tydjérjestyksid, oppilaiden arvosanoja ja
poissaoloja.

. Liittymaa kdytetdédn myds kodin ja koulun yhteistydssd mm.
tiedottamisessa ja viestinnissa.

. Wilma-liittymén kautta tuotetaan koulun
lukuvuosisuunnitelma kertomuksena seké toteutuminen.

. Itse tiedot ovat MultiPrimuksessa ohjelmallisesti piilotettuna.
. Koulujen vuosittainen lukuvuosisuunnitelma on huoltajien
ndhtdvissa.

. Uusien oppivelvollisten ilmoittautuminen ldhikouluun ja
koulukuljetushakemukset tapahtuvat liittymén kautta.

. Kurre-osion avulla koulu voi tehdd koko koulua koskevan

tydjarjestyksen ja oppilaskohtaisen lukujarjestyksen sekd lukiossa
kurssitarjottimen. Nama nikyvat Wilma internet-liittymén kautta huoltajille
ja pilaille/opiskelijoilla.

. Osiosta on liséksi siirrettdvissd aina ajankohtaiset
kurssipéivikirjat, joihin opettajat voivat tehda tuntimerkinnét ja kirjata
oppilaan saamat arvosanat. Nima ovat huoltajien ja oppilaiden ndhtivissi
Wilma-liittymén kautta.

. Liittymaa kaytetddn myds koulun ja Keski-Suomen
hyvinvointialueen oppilashuoltoon liittyvien oppilastietojen vélittimisessa
kuraattorille, koulupsykologille tai terveydenhoitajalle.

Tdhén tarvitaan huoltajan tai oppilaan suostumus.

8. HenkilGtietojen tietoldhteet

Térkeimmat léhteet ovat Véestorekisteri, kunnan/kaupungin koulutoimi ja muut
hallinnonalat seka opettajat, oppilaat ja heiddn vanhempansa. Tietoja saadaan
myos opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista, aluehallintovirastoista seka
Ylioppilastutkintolautakunnasta.

9. Henkilétietojen luovutukset

Henkildtietoja luovutetaan vain KeskiSuomen hyvinvointialueen oppilashuollon
tyontekijdille. (Kuraattori, koulupsykologi tai kouluterveydenhoitaja)




10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei sdédnndnmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan siirtdé
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkilGtietolain 23 §:n
8 kohdassa mainittuja komission hyviaksymid mallisopimuslausekkeita kéyttden.

11. Tietojen sdilytysajat

Tietojen sdilytyksessd, arkistoinnissa ja hivittdmisessd noudatetaan
kulloinkin voimassa olevia sddnnoksid ja maarayksid sekd kaupungin
arkistointisuunnitelmaa.

12. Rekisterin
yllépitojérjestelmit ja
suojauksen periaatteet

A. Sidhkaiset yllipitojirjestelmit

Tietojérjestelmin kaytto edellyttdd henkilokohtaista kéyttéjatunnusta.
Kaéyttooikeudet on annettu kayttdjaryhmittdin. Kéyttdoikeus on vain niilld
rekisterinpitéjén tyontekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja tyStehtévissaén.

Tietojen suojauksen periaatteet

A. Séhkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkildkohtaisiin kdyttdoikeuksiin ja niiden kdyttdd valvotaan. Kayttooikeudet
myonnetdin tehtdvakohtaisesti. Jokainen kayttdja hyviksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kdytto- ja salassapitositoumuksen.




13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekister6idylld on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilGtietoja kasitellddn tai ettd niitd ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jiljennds késiteltdvistd henkilGtiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jiljennoksid, rekisterinpitdjd voi perid niistd hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysti ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Madrdaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintddn kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja maard. Rekisterinpitdjin on ilmoitettava
rekisterdidylle tillaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta sekd viivistymisen syyt.

Jos rekisterinpitdjé ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitéjén on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistdén kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen
tietosuojaasetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja
34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekister6idyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetddn toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko
a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai
b) kieltdytya suorittamasta pyydettyé toimea. Néissi tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdjd oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epétarkat ja virheelliset henkilotiedot

Puutteelliset tiedot rekisteroidylld on oikeus saada tiydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisdselvitysti. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkilStietojen késittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitéjd hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hinen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisterdidylld on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind
jésenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa viitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan titd asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).




16. Muut mahdolliset oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitija poistamaan rekisterdityéd koskevat
henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttien, ettd jokin
tietosuojaasetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy. Oikeutta
tietojen poistamiseen ei ole mm. jos lakiséddteisen velvoitteen noudattaminen
edellyttdd tietojen késittelyd tai jos késittely tapahtuu yleistd etua koskevan
tehtévén suorittamista tai rekisterinpitéjélle kuuluvan julkisen vallan kéyttdmista
varten.

Oikeus pyytéd kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisterdidylld on oikeus siihen, ettd rekisterinpitéjd rajoittaa henkilGtietojen
kasittelya, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylld on oikeus
henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvélld perusteella milloin tahansa
vastustaa hintd koskevien henkilGtietojen késittelyd, joka perustuu yleisti etua
koskevan tehtdvan suorittamiseen tai rekisterinpitdjille kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseen. Rekisterinpitéji ei saa endd kasitelld henkil6tietoja, paitsi jos
rekisterinpitdjd voi osoittaa, ettd kisittelyyn on olemassa huomattavan tirkea ja
perusteltu syy

Jos henkil6tietoja kisitelldan suoramarkkinointia varten, rekisterdidylld on oikeus
milloin tahansa vastustaa hintd koskevien henkil6tietojen késittelyé tillaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy téllaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkil6tietojen kisittelya
suoramarkkinointia varten, niitd ei saa endd késitelld tdhéan tarkoitukseen.

Oikeus siirtdd tiedot jarjestelmasti toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylld on oikeus siirtoon vain silloin, jos kisittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos késittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtdd tiedot jarjestelmastd toiseen ei sovelleta kasittelyyn,
joka on tarpeen yleisti etua koskevan tehtdvin suorittamiseksi tai
rekisterinpitéjélle kuuluvan julkisen vallan kdyttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylld on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Kéyntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki

Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi




